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* Corté di Appello
Caltanissetta

At Sigg. Presidenti di Scezione
Ai Sigg. Consiglieri
Al Personale Amminisirative

SEDE
Oggetto: Ufficio Keonomatn ¢ Ufficio del Coasegnatario: comunicazioni di serviio.

Al fine dt una migliore orpanivsazione dei servixi economato ¢ del consegnatario indicati, si
ritiene opportunc disporre lc scgurenti modalita per 1a gestione ordinata ed efficiente dei beni
mebili e del materiale di facile consumo in dotazione all’UlTicio,

¢ Lerichiesie di materiale di cancelieria ¢ informatico di facile consumo {es. wmer} vanno
anticipate in tempo utile al fne di consentire la pronta predisposizionc agli indirizzi di
nposta elettronica nicolettavalentina, viceariféfpiustizia. it e
giovanalpagancd?ifoiustizia.il. :

» [liritiro del materiale vichiesto pud csscre effelluato dagll avsiliari preposii a ciascona
Unita Organizzauva nel giorno di MARTEDI” dalle ore 900 alle ore 12,00 presso
Pufficio economato delta Corte di appello sito al 2° piano stanza n. 217. Per le richicste
che rivestono oggettivamente carattere i urgenza (es. carta per folocopie), previo
contatio lelelonico con la dott.ssa Vacean o, in caso di assenza, con il dott. Pagano, si
potra provvedere al momento: per 1} riilive — 0 caso di Impossibilitd dell*ausiliario - il
personale richiedente verra accompagnaio presso Pufficio ove ¢ collocato il maleriale,

* Le richieste’ devono cssere inolirale secondo il modulto predisposto, allegato aila
presente nota, che verrd sottosenito per ricevata dal Responsabile dell*U.0. richiedente
dape il riliro.

» L richieste verbali nen saranno tenute i considerazione.

* | nchieste di intervento su apparcechialure eletironiche (es. PC, stampanti, scurmer),
devono essere effetivaic dal personale interessato al scrvizio di assistenza tecnica
mlmmatica seconde le procedure previste. In particolare, per 1 guasti ¢ la sostituzione
det maleriali di consumo dei lotocopiator? di rete (toncr, drum), le richieste vanno
moltrate alla socicts fornttrice del noleggzio. ‘

« Gl spostamenti di arredi, apparecchiature informatiche e quant altro indicato nel mod.
227 PGS (affisso presso ognl stanza dellwfficio e controfinnato dal dipendente che
asswine la responsabilita dei bend ivi indicali) possono essere cffettuati solanto previa
comunicazione € consegucnte auiorizzazione del comsegnatario (dott.ssa Wanda
Tomminelli - mail: wanda. tmminc 7 riustizia.if),

« Lo apparecchiature non lunzionant] e gli arredi in disuso vanno trattenut allinterno
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delta propria stamza; sara cura dell'ufficie del conscgnalario, previa sconalacione,
predispoire  periodicamente  tutti  gli  interventi necessan  per rimuovere e
apparcechiaturs in disuso per il prosiegue di compeienza.



» Le ochieste di riparazione {e5. serrature porte, fincstre, tende, condizionatori, fax cee.)
devono esserc  imoltrale  tramite c-mail agli indidzzi di posta cletironica
nicolctiavalenting. vacearighginstizia.it ¢ salvatore vizzini0l gheiustizia.it.

Tulto quanto sopra premesso, st prega di attencrst scrupolosamente alle disposiziont
deila presentc nota.

91 nongrazia per la collaborazione.
- Cattamissetta, 3 5 (Mioln 1y
IL DIRIGENTE IL PRESIDENTE DELLA CORTE DI APPELLO REGGENTE
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